T.C.
BASAKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
Park ve Bahgeler Miidiirliigii

PARK VE BAHCELER MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Hukuki Dayanak, Teskilat Yapisi

Amacg
MADDE 1 - 1) Bu yonetmelik, Park ve Bahgeler Miidiirliigliniin kurulus, gorev, yetki ve
sorumluluklari ile ¢aligma usul ve esaslarinin diizenlenmesi amaciyla hazirlanmastir.

Kapsam
MADDE 2 - 1) Bu yonetmelik Park ve Bahgeler Miidiirliigiindeki personelin gorev, yetki ve
sorumluluklari ile ¢aligma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - 1) Basaksehir Belediye Meclisi’nin 08.05.2009 tarih ve 2009/11 sayili karar1 ile
kurulmus olan Park ve Bahgeler Miidiirliigii’ne ait bu yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayili
Biiytiksehir Belediyesi Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimlerine istinaden hazirlanmistir.

MADDE 4 - 1) Bu yonetmelikte gecen

a) Belediye :Basaksehir Belediyesi’ni

b) Biiyliksehir :Istanbul Biiyiiksehir Belediyesi’ni,

¢) Baskanlik :Basaksehir Belediye Bagkanligi’ni,

d) Baskan :Basaksehir Belediye Baskani’ni,

e) Baskan Yardimcisi :Basaksehir Belediye Baskan Yardimcisi’ni,

) Miidiirliik :Park ve Bahgeler Miidiirliigii’ nti,

g) Midiir :Park ve Bahgeler Miidiirii’nii,

h) Personel :Park ve Bahgeler Miidiirliigii’ne bagli birimlerde hizmet veren tiim
teknik eleman, memur, is¢i, s6zlesmeli ve diger Personelini,

1) Yonetmelik :Park ve Bahgeler Miidiirliigi Gorev ve Calisma Yonetmeligini
ifade eder.

IKiNCI BOLUM
Teskilat ve Baghhk

Teskilat

MADDE 5 - (1) Park ve Bahgeler Miidiirliigiiniin Personel yapis1 asagida belirtilen sekildedir.

a) Midiir

b) Memurlar

¢) Isciler

d) Soézlesmeli Memurlar
¢) Basakkent Personelleri

(2) Miidiirliigiin teskilat yapis1 asagidaki gibidir.
a) Midiir

b) Ihale Birimi

¢) Peyzaj Isleri Uygulama ve Kontrol Birimi

d) Yapim-Onarim Isleri Uygulama ve Kontrol Birimi
e) Etiit-Proje Birimi

f) Elektrik Isleri Uygulama ve Kontrol Birimi
g) Atolye Birimi

h) Kalem — Tasimir Kayit Birimi

1) Cozlim Ortaklari

j) Basakkent Personelleri

k) Kadrolu Isciler
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3) Belediye ve Bagl Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri, Norm Kadro ilke ve Standartlarma
Iliskin Esaslar cercevesinde; Birimlerin hizmet alanlari, gérev ve sorumluluklarina paralel olarak ihtiyag
duyulan nitelik ve sayida, is ve islemlerin daha etkin ve verimli yiiriitiilebilmesi i¢in birim amirinin talebi
Yazi isleri Miidiirliigiiniin teklifi ve Belediye Baskaninin onayi ile kadro karsilig1 olmaksizin hizmet geregi
“Biiro Sorumlusu” ve “Yonetici Yardimeis1” gorevlendirilmesi yapilabilir.

4) Birimlerin i¢ organizasyon yapilarinin teskili, s6z konusu birimde gérev yapmakta olan kadrolu
Sefler dahil olmak iizere Yonetici Yardimcisi ve Biiro Sorumlusunun gorev, yetki ve sorumluluklarn ilgili
birim amirinin teklifi ve bir list amirin onayi ile gerceklestirilecek bir i¢ diizenlemeyle gegerlilik kazanir.

Baghhk
MADDE 6 - (1) Park ve Bahgeler Miidiirliigii, Belediye Baskanina veya gdrevlendirecegi Baskan
Yardimcisina baglidir. Bagkan, bu goérevi bizzat veya gorevlendirecegi kisi eliyle ylriitiir.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluk

Miidiirliigiin Gorevleri

MADDE 7

1) Basaksehir Belediyesi sinirlar1 dahilinde imar planinda park, bahge, ¢cocuk oyun alani, spor alani
olarak ayrilan yerler ile yaya yollari, refiijler, meydanlar vb. kamusal alanlarin etiit, proje, detay planlari,
insaat, imalat ve bitkilendirme islerini yapmak/yaptirmak.

2) Basaksehir Belediyesi sinirlart dahilinde mevcut park, bahge, yesil alan, yaya yollar1 ve
refiijlerdeki yesil alanlarin, ¢ocuk oyun alani, spor sahalar1 vb. kamusal alanlarin bakim ve onarimini
yapmak/yaptirmak.

3) 3194 sayihi imar Kanunu hiikiimlerince “umumi hizmetlere” ayrilan yerlerin, ilgili birimlerce
miilkiyet sorununun ¢oziimlenmesinden sonra bu yerlerle ilgili Miidiirliigiimiizii ilgilendiren gorevleri
yapmak/yaptirmak.

4) llge smurlar1 dahilinde park, bahce ve yesil alanlarda yapilmasi istenilen fiziki ve mimari
yapilasmay1 yapmak/yaptirmak veya Ilgili Miidiirliige goriis bildirmek ve miisaade etmek.

5) Ilge simirlar1 dahilinde bulunan park, bahge, yaya yollari, refiijler, meydanlar vb. kamusal alanlarda
uygun kosullarda agag, agaccik, cali ve mevsimlik ¢i¢eklerin dikim ve sdkiimiinii, ¢im alanlarda ekim/serim
ve sokiimiinii yapmak/yaptirmak.

6) Ilce sinirlar1 dahilindeki park, bahge, yesil alan, ¢ocuk oyun alan, spor sahalar1, yaya yollari refiij,
meydanlar vb. kamusal alanlarda periyodik olarak belirlenen zamanlarda ¢im bi¢imi, budama siis bitkilerine
form verilmesi, ¢im alanlarin havalandirilmasi, sulama, giibreleme, herekleme, park temizligi capa ve yabani
ot temizligi, islemlerini yapmak/yaptirmak.

7) Halkin aga¢ ve ¢igek sevgisini gelistirmek amaciyla egitimler, bayramlar, festivaller, sergiler,
eglence ve yarigsmalar diizenlemek.

8) Belediye sinirlar1 dahilinde yesil alanlarin bitkilendirilmesi ve diizenlenmesi ¢alismalar1 igin
Biiyliksehir Belediye Baskanligima yazigsma yaparak bu alanlarda Biiyliksehir Belediyesinden ilgili
kurumlarindan bu ¢aligmanin yapilmasini talep etmek.

9) Park ve Bahgeler Miidiirliigli ¢alismalari ile ilgili olarak gerekli kuruluslarla temasa ge¢ip isbirligi
yapmak.

10) Diizenlenen park, bah¢e ve dinlenme alanlarinin su, dogalgaz ve elektrik tesisatini hazirlamak
veya hazirlatmak. ISKi, IGDAS, BEDAS idarelerine basvurup yapilan tesisatlarin agtirilmasini saglamak.

11) Mudurliigiimiiz ile ilgili ihtiya¢ duyulan arag, gere¢ ve makinalarin tespiti ile alim ve bakimini
yapmak veya yaptirmak.

12) Konusu Itibari ile Park ve Bahgeler Miidiirliigiiniin sorumluluk alanina girmeyen ancak
uygulamasi ile sorun yaratacagi anlasilan hususlarin tespiti halinde telafisi i¢in ilgili miidiirligi
bilgilendirmek.

13) Midiirliik Yillik biit¢esinin ve yatirim planinin hazirlanmasi.

14) Performans programinin ve faaliyet raporlarinin hazirlanmasi ve meclise sunulmast.

15) ilge sinirlar1 dahilinde bulunan yesil alanlarda sulama tesisati, elektrik tesisati, kent mobilyalar
vb. gibi donatilarin temini ve montajin1 bakim ve onartmini1 yapmak/yaptirmak.

16) Sehir estetigi i¢in siisleyici materyaller (¢igeklik havuz, heykel vb.) yapmak/yaptirmak.
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17) Yillik plana gore, bakim ve onarimi yapilacak park, bahge, yesil alan, ¢ocuk oyun alani, spor
sahalari, yaya yollari, refiij meydanlar vb. gibi kamusal alanlar i¢in liizumlu olan her cins kent mobilyalari,
oyun gruplari, spor aletleri, ingaat, tesisat, elektrik ve ¢esitli arag-gereclerin ve zirai ilaclarin tespitini yaparak
bu malzemeleri temin etmek/ettirmek.

18) Ilge sinirlar1 dahilinde meveut agag, agaccik, mevsimlik ¢icek ve ¢im alanlar1 kagak olarak tahrip
eden kisi ve kurumlan tespit ederek, giiniin ekonomik kosullar1 da gbz 6niinde bulundurularak, tahrip edilen
malzeme ile ilgili (malzeme + bakim bedeli) hasar tespit listesi olusturmak ve Enclimen Komisyonuna takdim
etmek.

19) 5393 sayili Belediye Kanununun 59. maddesinin (e) fikrasina istinaden ekonomik kosullar g6z
ontinde bulundurularak yapilacak/yaptirilacak hizmetlere karsilik ticret tarife listeleri olusturarak Belediye
Meclisine veya Belediye Enciimenine takdim etmek.

20) Belediye Meclisi ve Belediye Enciimeninin 5393 sayili belediye kanununa uygun ve miidiirliik
caligmalar ile ilgili aldig1 kararlar1 uygulamak.

21) 5216 sayil Biiyiiksehir Belediyesi Kanununda ilgce Belediyelerinin uhdesine tevdi edilen ve
Midiirligiimiizii ilgilendiren gérevleri yapmak/yaptirmak.

22) Miidiirliik personeli ile ilgili hizmetleri yiiritmek ve kalifiye eleman yetistirmek i¢in hizmet ici
kurslar agmak/agtirmak.

23) Kamu kurum ve kuruluslardan gelen taleplere, Miidiirliiglin yiiriitmekte oldugu calismalar
dahilinde yardimc1 olmak.

24) Vatandaslardan gelen dilek ve sikayetleri degerlendirerek sonuglandirilmasini saglamak ve ilgiliyi
bilgilendirmek.

25) Zorunlu hallerde (imar plani degisikligi vb. durumlarda) nakledilmesi gereken agaglarin nakil
iznini vermek veya yapmak.

26) Fuar, sergi, egitim vb. etkinliklere katilmak, gelisen teknolojileri takip ederek galigma
alanlarimizda yenilik¢i ve modern uygulamalar yapilmasini saglamak.

27) Kisi basina diisen rekreasyon alant miktarini saglikli ve uygar bir kent gdriiniimii i¢in standartlar
seviyesine ulastirmak ve bu alanlarin korunmasi amaci ile vatandaslara ¢evre bilincini asilamak.

Miidiirliik Yetkisi
MADDE 8-
Basaksehir Belediyesi Park ve Bahgeler Miidiirliigli bu yonetmelikte sayilan gorevler ile 5393 sayili
Belediye Kanunu, 5216 sayil1 Biiyiikk Sehir Belediyesi Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimlerince Belediye
Baskani’nin verdigi tiim gorevleri kanunlar ¢ercevesinde yapmaya yetkilidir.

Miidiirliigiin Sorumlulugu

MADDE 9 - (1) Park ve Bahgeler Miidiirliigii, Belediye Baskaninca verilen ve bu yonetmelikte tarif
edilen gorevler ile ilgili yasalarda belirtilen gorevleri gereken 6zen ve cabuklukla yapmak ve yiiriitmekle
sorumludur.

Sorumlulugu geregi; Basaksehir Belediye Baskan1 adina miidiirliigii temsil eder. Miidiirliigiin idari
ve teknik her tiirlii islerini, kanun, yonetmelik, bildiri, genelge ve baskanlik direktifleri ¢cer¢evesinde en iyi
sekilde sevk ve idare eder. Miidiirliik elemanlar arasinda gorev boliimii yaparak yetki ve sorumluluk vermek
suretiyle islerin daha randimanli yiiriimesini saglar. Islerin yillik yatirrm plan ve programlarimi yaparak,
Baskanligin onayina sunar. Gorev alanina giren konularla ilgili kurum ve kuruluslarla baglant1 kurup is birligi
yapar. Hizmetlerin iiretilmesinde kullanilacak malzemelerin teminini saglar. Belediye Baskani1 ve bagh
bulundugu Baskan yardimcilarina karsi sorumludur.

Personelin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

Park ve Bahceler Miidiiriiniin Gorevleri

MADDE 10 -

a) Midiirligii Baskanlik huzurunda temsil eder.

b) Miidiirliigiin yonetiminde tam yetkili ve sorumlu kisidir.

¢) Calismalar1 yasal olmak kaydiyla yazili ve s6zlii emirlerle yiiriitiir.
d) Midirliigiin sevk, idare ve disiplininden sorumludur.

e) Personeli arasinda yazili gérev dagilimi yapar.
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f) Midiirliglin harcama yetkilisi ve Midiirliikte galisan personelin birinci sicil amiri olup memur
personelin bagar1 ve performans degerlendirmesini yapar.

g) Miidiirliigiin ¢aligma usul ve esaslarini belirleyip, programlayarak, ¢alismalarin bu programlar
dogrultusunda yiiriitiilmesini saglar.

h) Miidiirliikk Biinyesinde gérev yapan birimlerin tiim is ve islemlerinin zamaninda ve dogru olarak
yerine getirilmesini saglar.

1) Park ve Bahgeler Miidiirliigii ile diger Miidiirliikler arasinda koordinasyonu saglar.

i) Ust makamlarca verilecek benzeri nitelikteki diger gorevleri yerine getirir.

j) Personelin yillik izin planlarm diizenlemek ve kullandirmak

k) Miidiirliigiin ¢alismalari ile ilgili personelle mutat bilgilendirme ve danisma toplantilar diizenlemek,
bu toplantilardan bagli bulundugu baskan yardimcisini bilgilendirmek.

1) Park yapiminda veya yollarda ¢alisan personelin giivenlik tedbirlerini almak ve saglik kontrollerini
yaptirmak

m) Nobetgi personel listesini hazirlamak veya onaylayarak uygulama ve takibini yapmak.

n) Personelin mesaiye riayetlerini saglamak, bunun i¢in gerekli tedbirleri almak.

0) Yiiklenici sifatiyla is yapan kisi veya kuruluslarin hakedislerinin tanziminin saglanmasi ve
tahakkuklarini hazirlatmak.

0) Mevcut park, refiij, yollara dikilmis agaglar, yesil alan ve lizerindeki tesis ve binalarin bakimi ve
onarimlari i¢in yillik ve aylik programlar yapmak ve uygulamak.

p) Muayene ve kabul komisyonlar tesekkiil ettirip tist makamin onayina sunmak.

r) Miiteahhitlerin is bitirme belgelerini hazirlatmak.

s) Belediye Enclimeni ve Belediye Meclisi kararlarindan miidiirliik faaliyeti ile ilgili olanlar
uygulatmak, ayrica tarifeye bagli islemlere esas olmak iizere yillik faaliyetleri Meclise ve Enclimene sunmak.

ihale birimi

MADDE 11-

Nitelik: Mimar, Miihendis

a) Thale Biirosu biinyesindeki elemanlar ile etiit-proje birimi tarafindan hazirlanan plan proje teknik

sartname metraj ve yaklasik maliyetler ile 4734 sayili KiK ’na uygun ihale dosyasini hazirlamak ve

Ihale Yetkilisine sunmak.

b) Thale sonuglanmasi ve s6zlesme yapilana kadar olan siireci takip etmek

¢) Sozlesme igin ve sozlesme sonrasinda gerekli evraklarin kontroliinii yapmak, alinan teminatlarin
muhafazasini saglamak, mali hizmetlere emanete gonderilmesini saglamak iade edilmesi gerekenleri iade
etmek.

Yapim- Onarim ve Peyzaj Isleri Uygulama ve Kontrol birimi

MADDE 12-

Nitelik: Mimar, Miihendis, Tekniker, Teknisyen

Yapim-Onarim ve Peyzaj Isleri Uygulama ve Kontrol Teskilati biinyesindeki teknik elemanlar,
mimar ve miihendisler ile ilgili Kanunlar ve Mevzuat dahilinde;

a) Etiit-Proje birimi tarafindan 6n goriilen park, bahge, yesil alan, yaya yollar1 ve refiijlerdeki yesil
alanlar, ¢ocuk bahgeleri, spor sahalari, meydanlar, kamusal alanlar vb. gibi yerlerin kanun, yonetmelik,
bildiri, genelge ve bagkanlik direktifleri cergevesinde bolge elemanlariyla igbirligi yaparak tanzimi yapilacak
sahalarin kontrolliigiinii yaparak tatbikatini yerinde ytiriitmek.

b) Mevcut park, bahge, yesil alan, yaya yollar1 ve refiijlerdeki yesil alanlar, ¢ocuk bahgeleri, spor
sahalar1, meydanlar, kamusal alanlar vb. yerlerin bakim onarim ihale dosyalarini olugturmak, yazigsmalarmi
yapmak, dosyalama igslemlerini tanzim etmek ve ilgili bolge elemanlarryla ig birligi yaparak bakim ve onarimi
yapilacak bolgelerin kontrolliigiinii yaparak tatbikatini yerinde yiiriitmek.

c) Ilge genelinde bulunan park, bahge, yesil saha, cocuk bahgeleri, spor alanlar1 yaya yollar1 ve
refiijlerin vb. alanlarin yenileme planlarini yaparak bunlara ait diizenli bir arsiv sistemi kurmak.

d) Bolge halkindan gelen sikayet, talep, goriis ve onerilerin degerlendirilmesi ve sonuglandirilmasi
ile islerin zamaninda yetistirilmesini saglamak. Miidiire kars1 sorumludurlar.

b) Giinliik, haftalik, aylik olarak rapor hazirlar veya hazirlatir.

¢) Kendi gorev alanlarindaki park, bahge, yesil alan, yaya yollari, refiijler, oyun guruplari, spor sahalari
meydanlar, kamusal alanlar vb. yerlerin kontrol ve muhafaza islerini ytiritiir.
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d) Miidiirliige bagli olarak bolgesinde gorev yapan ve her tiirlii is¢i personelin ve aracin disiplinli ve
randimanli ¢aligmasini saglar.

e) Is kanunu ve toplu is sdzlesmesi uyarinca gerekli calisma diizenini kurar.

) Kontroller sonucu yapilmasi gereken kiiciik ¢apli yapim ve onarim islerini usta ve usta yardimcilari
marifetiyle yapar

Etiit-Proje Birimi

MADDE 13-

Nitelik: Mimar, Miihendis

a) Mudiirliigiin Baskanlik¢a tanzimi istenen ve 5 yillik imar programlarinda yapilmasi 6n goriilen
park, bahge, yesil alan, yaya yollar1 ve reflijlerdeki yesil alanlar, cocuk bahgeleri, spor sahalari, meydanlar,
kamusal alanlar vb. gibi yerlerin kanun, yonetmelik, bildiri, genelge ve baskanlik direktifleri ¢cergevesinde
etlit ve planlarin1 yapmak, bunlara ait dosyalar1 olusturmak, yazigmalarii yapmak, dosyalama islemlerini
tanzim etmek ve ilgili bolge elemanlariyla isbirligi yaparak tanzimi yapmak.

b) Bolge halkindan gelen sikayet, talep, goriis ve Onerilerin degerlendirilmesi ve alanda hizmet
yapilacak alanlarin tespitini yaparak amirligine sunmak.

¢) Belediye simirlar1 dahilinde yesil alanlarin diizenlenmesi ¢alismalar1 i¢in Biiyiiksehir Belediye
Baskanligina yazigsma yaparak bu alanlarda Biiyiiksehir Belediyesinden ilgili kurumlarindan koordinasyon
saglamak.

d) Park ve Bahgeler Miidiirliigli ¢alismalan ile ilgili olarak gerekli kuruluslarla temasa gegip
koordinasyon saglamak.

¢) Diizenlenen park, bahge, ve dinlenme alanlarinin su, dogalgaz ve elektrik tesisatini hazirlamak veya
hazirlatmak ISKi, IGDAS BEDAS idarelerine koordinasyon saglamak.

Elektrik Isleri Uygulama ve Kontrol Ekibi

MADDE 14 -

Nitelik; Teknik lise ve Endiistri Meslek Lisesi mezunu ve en az 3 yil deneyimli olmasi sart1 aranir.

a) Midiirliiglin gérev kapsaminda bulunan her tiirlii park, bahge, rekreasyon alanlari agik spor sahalari,
miidiirliige bagli birimler ve kamu yarar1 bulunan yerlerde her tiirlii elektrik aksaminin onarim iglerinde c¢alisir
miihendis ve teknikerler tarafindan verilecek her tiirlii talimata uyar ve onlara karsi sorumludur.

b) Giinliik, haftalik, aylik olarak rapor hazirlar ve Yapim-Onarim Isleri Uygulama ve Kontrol Birimine
sunar.

c) Kendi gorev alanlarindaki park, bahge, yesil alan, yaya yollari, refiijler, oyun guruplari, spor sahalari
meydanlar, kamusal alanlar vb. yerlerde elektrik ariza, kontrol ve muhafaza islerini yiiriitiir.

¢) Is kanunu ve toplu is sozlesmesi uyarinca gerekli calisma diizenini kurar. Miidiire karsi
sorumludurlar.

d) Kontroller sonucu yapilmasi gereken kiiciik ¢capli yapim ve onarim islerini usta ve usta yardimcilart
marifetiyle yapar

Atolye birimi

MADDE 15-

Nitelik: Marangoz Ustasi, Kaynak Ustasi, Boya Ustasi

a) Ilce genelinde park, bahge, okul, ibadethane, resmi kurumlar vb. alanlarda kent donat1 elemanlari
bakim onarim ¢alismalarinin yapilmasi

b) Ar-ge ve yeni iirlin yapimi (miidiirliik teknik ekibi ile birlikte i¢ imkanlar ile {iriin tasarlama ve
imalatinin gerceklestirilmesi)

¢) Kent donati ekipman ve imalat hammadde ihtiyaclarinin belirlenmesi ve takibinin yapilmasi

d) Kent mobilya malzemelerinin yer ve ihtiyaca gore dagitim montaj ve teslimatlarinin yapilmasi.

Kalem Sorumlusu

MADDE 16-

Nitelik: Lise veya Yiiksekokul mezunu

Resmi Yazismalarda, Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yo6netmelik kapsaminda; Midiirliige
resmi kurum ve vatandaslardan gelen ve giden biitlin dilek¢e ve yazilari kayit altina alir. Gelen dilekge ve
yazilarin; Miidiirliik havalesinden sonra cevap verilmesi gerekli olanlarin, elektronik veya 1slak imzali olarak
hazirlanmasi ve yasal siiresi i¢erisinde ilgilisine dagitimini saglar. Gelen-Giden tiim dilekge ve yazilarin;
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Standart Dosya Planina (SDP) gore tasnif islemini yaparak, diizenli bir sekilde dosyalanmasini saglar.
Midiirlik bilinyesinde Standart Dosya Plamina uygun olarak tutulan dilekge ve yazilari;; sayim ve
diizenlemelerini yaparak, tutanakla Belediye arsivine teslimini saglar. Miidiirliik biinyesinde gorev yapmakta
olan tiim personelin (Memur, Sozlesmeli Memur, Is¢i ve Hizmet Alimi) 6zliik isleri ile ilgili islemlerin
yiiritiilmesi, golge dosyalarmin tutulmasi ve saklanmasi, ayrica izin ve puantaj vb. diger 6zIik islerine ait
yazigmalar1 yaparak, takibi ve dosyalanmasimi yapar. Miidiirlik ¢alismalan ile ilgili (yazismalar, toplantilar,
seminerler vs.) yazilar1 yazar ve ilgililere dagitir. Biirolardan gelen haftalik, aylik ve yillik raporlarin tanzimini
yaparak Miidiirliige iletir. Miidiire kars1 sorumludur.

Coziim Ortag1

MADDE 17-

Nitelik: Lise veya Yiiksekokul mezunu

Coziim ortagr; miidiirliige dijital platformlar, ¢cagr1 merkezi lizerinden, kontrol teskilatinin sahada
tespit edilen talepler veya baskanliga bizzat gelen vatandaslarin sikayet, 6neri ve taleplerini ilgili birimlere
ulastirir ve oradan aldigi cevaplart ve Onerileri yine ayni kaynaklar lizerinden vatandaslara ulastirmakla
sorumludur.

Basakkent Personelleri

MADDE 18-

Nitelik: Tlkokulu, Ortaokul, Lise, Yiiksekokul ve Lisans mezunu

Meslek grubuna gore uygun belge, sertifika, ehliyet vb. mesleki yeterlilik belgelerini almig usta,
sofor, saha kontrol personeli, saha kontrol yardimcisi, bolge amiri, veri kontrol giris personeli, veri giris
personel yardimcisi vb. kadrolardir. Yapim- Onarim ve Peyzaj Isleri Uygulama ve Kontrol birimi ve Miidiire
kars1 sorumludur.

Gerektigin de miidiirliik teklifi ve baskanlik onayi ile personellerin kadro unvanlar degistirilebilir.

1-Santiye Sefi

Altinda ¢alisan personellerden gelen bilgileri dokiiman haline getirir, Is takibi yapacak ve bunlarin
dokiimanlarin1 hazirlar, s akis1 ve programi hakkinda olumlu veya olumsuz bilgileri Yapim-Onarim ve
Peyzaj Isleri Uygulama ve Kontrol birimine sunar.

2- Saha Miihendisi

Ustlerinden aldig1 is programlari ile emrinde bulunan personelleri koordine eder, yaptig1 isler ile
ilgili raporlar1 hazirlar, kontrol eder ve tistlerine bilgi verir.

3- Bolge Amiri

Gorev yapacagi idari birim tarafindan yapilan her tiirlii etkinlik ve organizasyonun kontrolii, denetimi
islerini yapar, bu islere ait olumlu veya olumsuz tespitler hakkinda es zamanl iistlerine bilgi verir. Kendisine
bagli bulunan personellerden sorumlu olur, bu personellerin is dagilimini yapar, yaptigi isler ile ilgili raporlari
hazirlar, kontrol eder ve iistlerine bilgi verir.

4- Saha Kontrol Amir Yrd.

Ustlerinden aldig1 is programlari ile emrindeki personellere is dagilimini yapar, bu islerin kontrol ve
denetimini yapar, Ustlerine geri bildirimini saglar.

5- Tekniker

Bagli bulundugu personeller ile koordineli ¢calisan, kendisine bagl personeller var ise is programlari
ile bu personelleri yonlendiren, kendisine bagli personellerden aldig1 verileri isleyerek giinliik raporlar
hazirlar ve sunar.

6- Usta Bas1

Usta personellerin koordinasyonunu ve ¢alisma programini uygulatan, emrinde ¢alisan personellerin
kontrol ve denetimini yapar, yaptig1 isler ile ilgili raporlar1 hazirlar, kontrol eder ve iistlerine bilgi verir.

7- Veri Girig Operatorii

Gorev yapacag idari birim tarafindan kendisine teslim edilecek olan materyalleri kullanarak is
programlar1 hazirlayan, gerekli verileri bilgisayar ortamina aktarir, yaptigi isler ile ilgili raporlar1 hazirlar,
kontrol eder ve iistlerine bilgi verir.

8- Veri Giris Operator Yrd.

Ustlerinden aldig1 is programlar ile emrindeki personellere is dagilimini yapan, islerin kontrol,
denetimini, verilerin ve programlarin giincellestirilmesini saglar, yaptig: isler ile ilgili raporlar1 hazirlar,
kontrol eder ve iistlerine bilgi verir.
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9- Usta

-Insaat Ustas1; Bordiir-Tretuvar-Kanal-Kayrak Yol Bakim ve Tamirati vb. ile Duvar- Fayans Tamir
ve Bakim vb. isleri yapar.

- Kaynak Ustas1; Hamlag alevi, elektrik kaynagi, kimyevi usuller vb. kaynak islerini yapar.

- Marangoz Ustasi; Amaca uygun olarak kullanacagi malzemeyi segebilecek, binalarin pencere, kapi
vb. gibi kisimlarmi piknik masasi, ¢op kutusu vb. agac ve agag tirlinleri aksamini yapar.

- Elektrik Ustasi; Mevcut elektrik tesisatinda olusabilecek her tiirlii arizay1 giderebilecek ve gereken
tamirat1 yapabilecek, mevcut aydinlatma direklerinin tamirini, kirilan cam, ampul ya da bozulan balans vb.
malzemelerin yenisi ile degistirilmesi islerini yapar.

- Su Tesisatgis1 Ustasi; Makine dairelerindeki motor pompa gruplarmin bakim ve tamirini
yapabilecek, sulama tesisatinda meydana gelebilecek her tiirlii arizay1 (boru, vana, spring musluk vb.)
giderebilecek, faal halde tutulmasi islerini yapar.

10- Saha Kontrol Personeli

Ustlerinden aldig1 is programlari ile emrindeki personellerin ve araglarin is dagilimmi yapar, bu
islerin kontrol ve denetimini yapar, emrinde calisan personellerin kontrol ve denetimini yapar, yaptigi isler
ile ilgili raporlar1 hazirlar, kontrol eder ve tistlerine bilgi verir.

11- Sofor

B,C,D ve E siifi ehliyeti olan, 7/24 vardiya diizeninde ¢alisan personeldir.

12- Usta Yardimcist

Usta personellere yardimer olan, usta personellerden aldigi is programlarma uygun calisma
yapilmasini saglayan, isleri ile ilgili, usta personellere bilgi verir.

13- Erbap Isci

Nitelik: Teknik Bah¢ivanlik Okulu veya ilkokul mezunu ve en az 3 yillik tecriibe sahibi bulunan
personel arasindan segilerek atanir. Bolge Miihendisleri ve teknisyenlerin verecegi tiim teknik caligsmalari
yerine getirir. Emrinde ¢alistirdigi is¢i bulundugu takdirde azami randiman alinacak sekilde onlarla birlikte
isleri ytiriitiir Bolge Miihendisi ve Teknisyene karsi sorumludur.

14- Diiz Is¢i

Nitelik; Ilkokul mezunu olup, sthhi durumlar1 bedenen ¢alismaya elverisli olanlar arasindan segilir.

Verilen isleri noksansiz yapmakla miikelleftir. Miidiirliige ait her cesit is kolunda gorevlendirilir ve
itiraz etmeden verilen isleri yapar. Park, cocuk bahgeleri ve yesil sahalarin gerek yeniden tanzimi ve gerekse
eskilerin onarilmasi ve yasatilmasi igin liizumlu olan toprak tagima, moloz atma, ¢ukur agma, kamyon
yiikleme ve bosaltma, giibre aktarma ve nakletme, tas, ¢imento, kum, micir ve ¢oplerin kamyona yiiklenip
taginmasi, bosaltilmasi ve yesil sahalardaki otlarin bigilmesi vs. gibi tiim park hizmetlerinde ¢alisir. Miinferit
olarak verilmis gorevlerden, ¢ocuk bahgesi, yesil saha ve refiijler de olacak her tiirlii teknik islerin
yapilmasindan miithendis ve teknikerlere karsi sorumludur.

Kadrolu Isciler

MADDE 19-

Nitelik: Tlkokul, Ortaokul, Lise veya Yiiksekokul mezunu

Belediyemizde is¢i kadrosu karsiliginda gorev yapmaktadirlar. Miidiirliik i¢i gorev dagiliminda
heykeltrag, depo sorumlusu, atdlye sorumlusu vb. gorevlerde calistirilmaktadir. Yapim-Onarim ve Peyzaj
Isleri Uygulama ve Kontrol birimi ve Miidiire kars1 sorumludur.

Gerektigin de miidiirliik teklifi ve bagkanlik onayi ile personellerin gérev degisikligi yapilabilir.

Avans Mutemedi

MADDE 20-

Nitelik: Yiiksekokul veya Lise mezunu

Avans Mutemedi biitiin is ve islemlerini, On Odeme Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y&netmelige uygun
yiiriitmekle zorunludur. Miidiirligiin biinyesinde bulunan makine ve techizat donanimimin periyodik tamir
ve bakimi ile Miidiirliigiin acil ihtiya¢ duydugu malzeme ve hizmetlerin alim1 i¢in avans ve kredi alinmasi
konusunda gerekli yazigmalar1 yapar.

Tasiir Kayit — Tasimir Kontrol Yetkilileri

MADDE 21-

Tasmir Kayit Yetkilisi: Tasimirlar1 teslim alan, sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza eden,
kullanicilarina ve kullanim yerlerine teslim eden, Taginir Mal Y6netmeliginde belirtilen esas ve usullere gore
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kayitlar1 tutan, bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenleyen ve bu hususlarda hesap verme sorumlulugu
cergevesinde taginir kontrol yetkilisi ve harcama yetkilisine kars1 sorumlu olan gorevlidir.

a) Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlar1 cins ve
niteliklerine gore sayarak tartarak, olgerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen
taginirlart sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.

b) Muayene ve kabul islemi yapilamayan taginirlar1 kontrol ederek teslim almak, bunlarin
kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek.

¢) Tasmurlarin giris ve ¢ikisina iligkin kayitlar1 tutmak, bunlara iligkin belge ve cetvelleri diizenlemek
ve taginir yonetim hesap cetvellerini konsolide gorevlisine gondermek.

¢) Tiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen taginirlan ilgililere teslim etmek.

d) Tasmirlarin  yangina, 1slanmaya, bozulmaya calinmaya ve benzeri tehlikelere karst
korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

e) Depoda c¢alinma veya olaganiistli nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalari harcama
yetkilisine bildirmek.

f) Depo sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisinde Belediyenin asgari stok
seviyesinin altina diisen taginirlart harcama yetkilisine bildirmek.

g) Kullanimda bulunan dayanikli tagimirlart bulunduklar yerde kontrol etmek, sayimlarini
yapmak veya yaptirmak.

&) Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimci olmak.

h) Kayitlarim tuttugu tagimirlarin yonetim hesabint  hazirlamak ve harcama yetkilisine
sunmak.

Tasimir Kontrol Yetkilisi: Taginir Mal Yo6netmeligi ¢cer¢evesinde; Miidiirliik Taginirlari (Demirbag
ve Tiiketim Malzemeleri) ile ilgili, yilsonu raporlarm hazirlanmasi, kontrolii ve ilgili birime tesliminin
saglanmasi. Tasmir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile diizenledigi belge ve cetvellerin
mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol eden, Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi
Cetvelini imzalayan ve bu konularda harcama yetkilisine kars1 sorumlu olan gorevlidir.

Miidiirliik Biinyesinde Calisacak Teknik Elemanlar

MADDE 22 -

1- Nitelik: Lise, Yiiksekokul veya Lisans teknik bdliim mevzunu

a) Miidiirden aldig1 gorev ve emirler dogrultusunda her tiirlii teknik ve idari iglemleri mevzuat
dahilinde yiiriitiirler.

b) Kent insaninin yasam kalitesini gelistirecek kaliteli, saglikli ve giivenli; yeni yapilacak,
yeniden diizenlenecek veya onarim ve bakimi yapilacak park, bahce, rekreasyon alanlari, cocuk oyun
alanlar1, actk hava spor tesisleri vb. Imar planlarinda kamuya ayrilmis olan alanlari tasarlar ve
projelendirirler.

c) Yeni dikimi yapilmis ve mevcut olan agag, cali, mevsimlik ¢igcek ve ¢imlerin bilimsel
yontemlerle ve saglikli yetistirilmeleri icin bitkilerin hastaliklardan, zararlilardan ve yabani otlardan
korunmasini saglamak amaci ile zirai miicadele ¢aligmalarini yiiriitiirler.

d) Bu alanlarda yapilacak imalatlara ait teknik sartnameleri ve maliyet hesaplarini yaparak Ihale
edilmesini saglarlar.

e) Ihalelerde dosya muhteviyatina uygun olarak Kontrolliik gorevi yapar ve Yiiklenici ile
birlikte plan, proje, metraj ve atasmanlardan faydalanarak hakedis diizenlerler.

f) Imar Planlarinda Kamusal alan olarak ayrilmis yeni yapilacak, yeniden diizenlenecek veya
onarim ve ve bakimi yapilacak park, bahge, rekreasyon alanlari, ¢ocuk oyun alanlari, a¢ik hava spor tesisleri,
ylirliylis yollar1 sulama tesisleri, aydinlatma tesisleri vb. imalatlarin santiye ¢aligmalarinin plan ve projelerine
uygun yuriitiilmesini saglar ve gilinliik santiye defterini tutarlar.

g) Is ve is¢i bakimindan meydana gelebilecek aksakliklar1 dnler veya idareye bildirirler.

h) Mevcut alanlarin siirekli kontroliinii yaparak eksikleri tespit eder ve ilgili birime bildirirler.

i) Konulari ile ilgili bakim ve onarimi yapar veya yaptirirlar.

) Diger idareler (ISKI - BEDAS — IGDAS vb.) yazigsmalari ve takibini yaparlar.

k) Vatandaslardan gelen talep ve sikayetlerin mevzuata uygun ¢ozimiimii saglar ve teknik
destek verirler.
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DORDUNCU BOLUM
CALISMA USUL VE ESASLARI

Gorevin dagilim

MADDE 23 - Miidiir tarafindan tevdi edilen gorevler ilgili personel tarafindan yerine getirilerek
yerine getirildigine dair miidiire bilgi verilir ve verilen belgeler, dosyalar ve tiim isler zimmet defterine
kaydedilerek ilgilisine verilir.

Gorevin planlanmasi

MADDE 24 - (1) Park ve Bahgeler Miidiirliigiindeki is ve islemler Miidiir tarafindan diizenlenen plan
dahilinde yiiriitiliir.

a) flge sinirlar igerisinde bulunan ¢im ve ¢igekli alanlarda y1lda mevsim kosullarina bagl /gore 12 kez
Mart-Kasim aylar1 arasinda yabani ot temizligi ¢calismasim1 yapmak/yaptirmak.

b) Ilge smirlar igerisinde bulunan park, bahge ve yesil alanlarda yilda 2 kez Nisan-Eyliil aylar1 arasinda
¢im alanlarin havalandirilmasini yapmak/yaptirmak.

¢) Ilge sinirlan igerisinde bulunan park, bahce ve yesil alanlarin ¢im yiizeylerinin hava ile temasini
kolaylastirilmas1 amaci ile Mart-Haziran aylar1 arasinda mevsim kosullarina bagli/gore tirmiklama islerini
yapmak/yaptirmak.

d) Ilge smirlar1 igerisinde bulunan park, bahce ve yesil alanlarin cesitli nedenlerle kabarmis ve
gevsemis olan ¢im alanlarinda Nisan-Eyliil aylar1 arasinda silindirle sikistirma islerini yapmak/yaptirmak.

e) Ilge smirlan igerisinde park, bahge ve yesil alanlarda bulunan agag, agaccik, cali, ¢im ve mevsimlik
cigeklerin, zamanla toprak igerisinde azalan besin maddelerini geri kazandirmak amaci ile Nisan-Eyliil aylari
arasinda belli periyotlar da organik giibre ile giibreleme islerini yapmak/yaptirmak.

f) ilce sinirlari igerisinde bulunan park, bahge ve yesil alanlarda bulunan agag, agaccik ve calilara yilda
4 defa Mart-Aralik aylar1 arasinda ¢anak yapilmasi islerini yapmak/yaptirmak.

g) Ilge sinirlar1 igerisindeki park, bahce ve yesil alanlarda bulunan aga¢ ve agagciklarda yilda 1 defa
Kasim-Mart aylar1 arasinda budama ¢alilarda ise yilda 2 defa form budamasi islerini yapmak/yaptirmak.

g)Park ve yesil alanlarda bulunan c¢icek parterlerinin Mart-Aralik aylar1 arasinda yilda mevsim
kosullarina bagli/gore 18 kez gapalama isglerini yapmak/yaptirmak.

h) Park, bahge ve yesil alanlarda yilda mevsim kosullarina bagli/gore 22 defa Mart-Kasim aylari
arasinda ¢im bigme islerini yapmak/yaptirmak.

1) ilge smirlari igerisindeki park, bahge ve yesil alanlarda periyodik olarak ayda 2 defa tiim unsurlarm
(peyzaj ve insaat igleri) kontrolleri yapilarak, belirlenen eksikliklerin giderilmesi igin gerekli ¢aligmalari
yapmak/yaptirmak.

i) Yol ve refiijlerde bulunan agaclarin ve mevsimlik ¢i¢ek parterlerinin Mayis-Eyliil aylar1 arasinda
mevsim kosullaria bagli /gére sulama islerini yapmak/yaptirmak.

j)ilge smirlar1 igerisinde bulunan park, bahge ve yesil alanlardaki siis havuzlarmn giinliik bakim ve
temizlik iglerini yapmak/yaptirmak.

k)ilge sinirlart igerisindeki park, bahge ve yesil alanlarda bulunan aydinlatma sistemlerinin giinliik
kontrol ve bakim islerini yapmak/yaptirmak.

Gorevin yiiriitiilmesi
MADDE 25 - (1) Miidiirliikte gorevli tiim personel, kendilerine verilen gorevleri yasa ve yonetmelikler
dogrultusunda gereken 6zen ve siiratle yapmak zorundadir.

BESINCIi BOLUM
Isbirligi ve Koordinasyon

Miidiirliik birimleri arasinda isbirligi

MADDE 26 - (1) Midiirliik dahilinde ¢alisanlar arasindaki igbirligi ve koordinasyon, Miidiir tarafindan
saglanir.

(2) Midiirliige gelen tiim evraklar toplanip konularina gore dosyalandiktan sonra miidiire iletilir.

(3) Miidiir, evraklan geregi i¢in ilgili personele tevzi eder.

(4) Bu Yonetmelikte ad1 gegen gorevlilerin 6liim hari¢ her hangi bir nedenle gérevlerinden ayrilmalari
durumunda goérevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yazi ve belgeler ile zimmeti altinda bulunan
esyalar1 bir cizelgeye bagli olarak yeni gorevliye devir teslimini yapmalari zorunludur. Devir-teslim
yapilmadan gorevden ayrilma islemleri yapilmaz.

Park ve Bahgeler Miidiirliigii - 9



T.C.
BASAKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
Park ve Bahgeler Miidiirliigii
(5) Calisanin 6liimii halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin hazirlayacagi
bir tutanakla yeni gorevliye teslim edilir.

Diger kurum ve kuruluslarla koordinasyon

MADDE 27 - (1) Midiirliikler aras1 yazigmalar Miidiir’ in imzasi ile yiiritiliir.

(2) Midiirliiglin, Belediye dis1 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, Biiyiiksehir Belediyesi, Kamu Kurum ve
Kuruluslar1 ve diger sahislarla ilgili gerekli goriilen yazigsmalar; Miidiir ve Baskan Yardimcisinin parafi
Belediye Bagkaninin veya yetki verdigi Bagkan Yardimcisinin imzasi ile yiiriitiliir.

ALTINCI BOLUM
Evraklarla Tlgili islemler ve Arsivleme

Gelen giden evrakla ilgili yapilacak islem

MADDE 28 - (1) Miidiirliige gelen evrakin 6nce kaydi yapilir. Miidiir tarafindan ilgili personele havale
edilir. Personel evrakin geregini zamaninda ve noksansiz yapmakla yiikiimlidiir.

(2) Evraklar ilgili personele zimmetle ve imza karsiligi dagitilir. Gelen ve giden evraklar ilgili kayit
defterlerine sayilarina gore islenir, dis miidiirliik evraklar1 yine zimmetle ilgili Midiirliige teslim edilir.
Midiirliikler arasi havale ve kayit islemleri elektronik ortamda yapilir.

Arsivleme ve dosyalama

MADDE 29 - (1) Miidiirliiklerde yapilan tiim yazigsmalarin birer sureti konularina gore tasnif edilerek
ayr1 klasorlerde saklanir.

(2) Islemi biten evraklar arsive kaldirilir.

(3) Arsivdeki evraklarin muhafazasindan ve istenildigi zaman ¢ikarilmasindan arsiv gorevlisi ve ilgili
amiri sorumludur.

(4) Dijital platform (digikent) {lizerinden yapilan yazigmalari, Belediyenin dijital platformu arsivler
bunlara ulagsmak kalem ve ilgili amiri sorumludur.

YEDINCi BOLUM
Denetim

Denetim, personel sicil ve disiplin hiikiimleri

MADDE 30 - (1) Park ve Bahcgeler Miidiirii tiim personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.

(2) Park ve Bahgeler Miidiirii 1. Sicil amiri olarak personelin yillik sicil notlarini verir.

(3) Park ve Bahgeler Miidiirii 1. Disiplin Amiri olarak disiplin mevzuati dogrultusunda islemleri
yiiriitiir.

(4) Park ve Bahgeler Miidiirliiglinde ¢alisan tiim personelin izin, rapor, derece ve kademe ilerlemesi,
odiillendirme ve cezalandirma vb. islemlere iliskin belgeleri kapsayan golge dosya tutulur.

SEKIZINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yonetmelikte hiikiim bulunmayan haller
MADDE 31 - (1) Isbu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikkteki ilgili mevzuat

hiikiimlerine uyulur.

Yiiriirliik
MADDE 32 - (1) Bu yonetmelik Belediye Meclisinin kabulii tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 33 — (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Miidiir ve Belediye Bagkani yiirtitiir.
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